FUNZIONI STRUMENTALI: ATTRIBUZIONE AREE AI DOCENTI
AREA 1: PTOF 

	 OBIETTIVI D’AREA
	CONOSCENZE NECESSARIE
	COMPETENZE SPECIFICHE

	· Aggiornamento PTOF-RAV-PDM 

· Pianificazione e coordinamento di tutti i progetti del PTOF 

· Autovalutazione e valutazione d’istituto in  funzione di verifica, correzione e sviluppo delle scelte del PTOF.
· Organizzazione della progettazione trasversale dei tre ordini di scuola in riferimento alle competenze chiave di cittadinanza.
· Report in sede collegiale delle prove d’ingresso, in itinere e finali, per classi parallele.
	· PTOF di Istituto
· Metodologie di progettazione e programmazione

· Teorie di base del curriculo.

	· Progettazione curriculare
· Costruzione di strumenti di rilevazione ed elaborazione dati

· Utilizzo delle TIC


AREA 2: DOCENTI
	 OBIETTIVI D’AREA
	CONOSCENZE NECESSARIE
	COMPETENZE SPECIFICHE

	· Coordinare tutte le iniziative tecnologiche nella didattica.
· Analisi dei bisogni formativi e piano di formazione.
· Gestione del piano di formazione ed attuazione dello stesso.
· Servizio per un utilizzo didattico delle tecnologie informatiche e multimediali. 
· Produzione di materiali didattici e condivisione delle best practices.
	· Letteratura essenziale sulle strategie di formazione.
· Tecnica della documentazione.
· Tecnica dell’informazione.
· Cultura informatica.
· Risorse della scuola.
· Domande di docenti.
	· Saper costruire un questionario e condurre interviste.
· Saper raccogliere e gestire i dati.
· Possedere competenze informatiche e multimediali.
· Saper inserire e trattare risorse documentarie.


AREA 3: SOSTEGNO
	   OBIETTIVI D’AREA
	CONOSCENZE NECESSARIE
	COMPETENZE SPECIFICHE

	· Compensazione e recupero come progetti di scuola.

· Attività di tutoring.

· Coordinamento dei gruppi GLH e GLI.

· Coordinamento Del gruppo GOSP.

· Aggiornamento PAI d’Istituto.

· Coordinamento delle relazioni con l’Unità Operative N.P.I.A. Coordinamento attività di integrazione e di inclusione.

· Monitorare gli alunni stranieri di tutti gli ordini di scuola. 


	· Teorie della comunicazione

· Normativa (obbligo scolastico, continuità, riordino dei cicli…)

· Aspettative e bisogni dell’utenza
· Cultura informatica
	· Curriculari.

· Comunicativo-relazionali.

· Capacità nella conduzione di gruppi.

· Saper costruire modelli di tutoraggio.

· Saper cogliere i problemi ed offrire risposte adeguate.

·  Saper tradurre i limiti in risorse.


AREA 4: ALUNNI

	OBIETTIVI D’AREA
	CONOSCENZE NECESSARIE
	COMPETENZE SPECIFICHE

	· Contatti con gli Enti culturali esterni.

· Orientamento scuola secondaria.

· Coordinamento continuità didattica delle classi ponte dei tre ordini di scuola.
· Prevenzione dispersione scolastica.

· Rilevazione di situazioni di disagio e/o difficoltà di studio ed individuazione di modalità/ strategie di prevenzione/soluzione;

· Pianificazione delle iniziative di recupero e di valorizzazione delle eccellenze finalizzate al potenziamento della qualità dell’istruzione.
	· Teorie comunicative.

· Psicologia dell’età evolutiva
· 
Teorie curricolari.

· Realtà sociali e culturali in cui la scuola opera.

· Conoscenza di esperienze, di tecniche e di modelli operativi
· Cultura informatica
	· Curriculari.

· Comunicativo-relazionali.

· Capacità nella conduzione di gruppi.

· Saper costruire modelli di tutoraggio.

· Saper cogliere i problemi ed offrire risposte adeguate.

·  Saper tradurre i limiti in risorse.


SCHEDA DI VALUTAZIONE DEI TITOLI PER L’INDIVIDUAZIONE DEGLI INSEGNANTI PER LE FUNZIONI STRUMENTALI
	TITOLI AREE 1 - 2
	SI


	No


	Numero


	Riservato 

all’Ufficio

	Titoli culturali

	Corsi di formazione sulla qualità 
	
	
	
	

	
	Corsi di formazione sul tutoring 
	
	
	
	

	
	Corsi sulla comunicazione
	
	
	
	

	
	Certificazione ECDL 
	
	
	
	

	
	Corsi di formazione di informatica 
	
	
	
	

	

	Esperienze lavorative
	Insegnamento e tutoraggio in progetti PON  e  POR 
	
	
	
	

	
	Progettazione, coordinamento e tutoraggio in progetti di Istituto 
	
	
	
	

	
	Esperienze di monitoraggio (Progetti PON, POR o altro) 
	
	
	
	

	
	Anzianità di servizio
	Anni
	
	












FIRMA









___________________________
	TITOLI AREE 3 - 4  
	SI


	NO


	Numero 
	Riservato 

all’Ufficio



	Titoli culturali
	Corsi di formazione sulla qualità 
	
	
	
	

	
	Corsi di formazione sul tutoring 
	
	
	
	

	
	Corsi sulla comunicazione
	
	
	
	

	
	Corsi di formazione nel settore di competenza specifica 
	
	
	
	

	

	Esperienze lavorative
	Insegnamento e tutoraggio in progetti PON  e  POR  
	
	
	
	

	
	Progettazione, coordinamento e tutoraggio in progetti di Istituto
	
	
	
	

	
	Anzianità di servizio
	Anni
	
	


FIRMA ___________________________

I docenti interessati a ricoprire gli incarichi di cui sopra dovranno presentare, entro le ore 14.00 di giovedì 23/09/2021 apposita domanda, unitamente al curriculum vitae in formato europeo (nel quale dovranno essere indicati solo i titoli valutabili ai fini della selezione) e alla presente scheda di valutazione. Si precisa che il curriculum vitae deve essere datato e sottoscritto.

